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Formulaire de demande de soutien du Fonds de projet du Réseau 2011-2012
(formulaire PFUND)

Soumettre le formulaire à votre agente de programme du Réseau:

	Valérie Michaud

Réseau étudiant Droits et Démocratie

1001, boul. De Maisonneuve E., bureau 1100

Montréal (Québec)  H2L 4P9

Tél. : 514 283-6073, poste 245

Sans frais : 1 877 736-3833, poste 245

Téléc. : 514 283-3792

Courriel : vmichaud@dd-rd.ca

	Elana Wright

Réseau étudiant Droits et Démocratie

1001, boul. De Maisonneuve E., bureau 1100

Montréal (Québec)  H2L 4P9

Tél. : 514 283-6073, poste 245

Sans frais : 1 877 736-3833, poste 259

Téléc. : 514 283-3792

Courriel : ewright@dd-rd.ca



Avant de soumettre le présent formulaire, la coordonnatrice ou le coordonnateur du projet de la délégation doit s’assurer d’avoir :
· présenté le projet/l’événement à tous les principaux membres de sa délégation, y compris au comité directeur, s’il existe
· discuté du projet/de l’événement avec l’équipe du Réseau étudiant Droits et Démocratie par téléphone, par courriel ou en personne.
Le formulaire de demande est divisé en plusieurs parties : 

Partie 1 – Résumé de votre projet/événement

Partie 2 – Planification de votre projet/événement

Partie 3 – Vos partenariats 

Partie 4 – Votre plan de promotion

Partie 5 – L’équipe de votre projet/événement

Partie 6 – Votre plan d’évaluation 

Partie 7 – Votre budget 

PARTIE 1 – RÉSUMÉ DE VOTRE PROJET/ÉVÉNEMENT

Pour obtenir plus d’information, veuillez consulter les sections 1 à 5 du Manuel des délégations.
Nom de votre délégation :       
Coordonnateur du projet/de l’événement (indiquez le nom et l’adresse électronique) :      
Titre du projet/de l’événement :       
Principales dates du projet/de l’événement :       
Lieu du projet/de l’événement avec l’adresse municipale :      
Montant demandé au Réseau Droits et Démocratie (reportez-vous à la partie 7 du présent formulaire) :      
Veuillez noter que votre délégation peut demander un montant pouvant aller jusqu’à 1 500 $ par année financière (du 1er avril au 31 mars). Il est rare que ce montant soit versé en entier d’un seul coup, ce qui veut dire que votre délégation doit soumettre UN formulaire PFund accompagné d’un budget pour chaque projet/événement que votre délégation souhaite mettre en œuvre durant l’année scolaire. Enfin, veuillez noter que tout montant non utilisé au cours d’une année scolaire ne peut être reporté à l’année suivante. 

Veuillez cocher la case appropriée pour chacun des énoncés suivants : 

1. Notre projet ou événement est inspiré d’un projet mené par Droits et Démocratie. 
Oui
 FORMCHECKBOX 

Veuillez nommer ce projet ici :      


Oui, mais nous aimerions obtenir l’aide du personnel du Réseau pour déterminer quels projets pourraient servir d’exemples dans le cadre de notre événement/projet.  FORMCHECKBOX 

Non
 FORMCHECKBOX 

2. Quels sont les objectifs de votre projet/événement ? Que voulez-vous accomplir ? (Pour obtenir plus de détails, veuillez consulter le Manuel des délégations.)

     
3. Comment saurez-vous si vous avez atteint vos objectifs ? Quelles méthodes utiliserez-vous ? (Pour obtenir plus de détails, veuillez consulter le Manuel des délégations.)

     
4. Quelle(s) forme(s) prendra/prendront principalement votre projet/événement ? (Vous pouvez choisir plus d’une forme.)
Une table ronde d’experts avec animation



 FORMCHECKBOX 

Une conférence
 avec un seul expert invité



 FORMCHECKBOX 

Un atelier







 FORMCHECKBOX 

Un concours 







 FORMCHECKBOX 

Un spectacle à caractère artistique 




 FORMCHECKBOX 

Une exposition d’œuvres d’art





 FORMCHECKBOX 

Une émission de radio




 FORMCHECKBOX 

Une pièce de théâtre 






 FORMCHECKBOX 

La présentation d’un documentaire




 FORMCHECKBOX 

Une campagne de sensibilisation (ex. P’tites culottes pour la paix)
 FORMCHECKBOX 

Autre(s) :      
5. Souhaitez-vous présenter un documentaire/film ? Vous pouvez consulter le centre de documentation en ligne de Droits et Démocratie, accessible par l’intermédiaire de la section « Ressources » de notre site Web. 
Oui

 FORMCHECKBOX 


Lequel ?      
Oui, mais nous aimerions obtenir de l’aide pour trouver un documentaire dont le thème est lié à celui de notre projet/événement.  FORMCHECKBOX 

Non
 FORMCHECKBOX 

6. Souhaitez-vous inviter Droits et Démocratie et/ou des conférenciers de l’extérieur à votre projet/événement ? 

Oui

 FORMCHECKBOX 


Qui ?      
Oui, mais nous aimerions obtenir l’aide de l’équipe du Réseau pour trouver ces conférenciers.  FORMCHECKBOX 

Non
 FORMCHECKBOX 

7. Votre projet/événement adopte-t-il une optique qui tient compte des sexospécificités ? (Dans le cadre du sujet choisi, attirez-vous l’attention sur les expériences et les réalités propres aux femmes, qui diffèrent de celles des hommes ?)
Oui
 FORMCHECKBOX 


Comment ?      
Non, mais nous aimerions obtenir l’aide de l’équipe du Réseau pour en apprendre davantage sur les façons de tenir compte des sexospécificités et d’intégrer cette prise en compte à notre projet/événement.  FORMCHECKBOX 

Non
 FORMCHECKBOX 


Pourquoi ?      
8. 
Quel est le programme de votre événement ? Comment votre événement se déroulera-t-il ? (Si votre activité s’apparente davantage à un projet à long terme, veuillez en décrire les principales étapes.)  

     

PARTIE 2 – PLANIFICATION DE VOTRE PROJET/ÉVÉNEMENT 

Pour obtenir plus d’information, veuillez consulter les sections 3 et 4 du Manuel des délégations.

1. Veuillez décrire les principales étapes/tâches que comporte votre projet/événement, ainsi que les échéances correspondantes. Prière de fournir des renseignements détaillés. N’hésitez pas à ajouter ou à retirer des lignes dans le tableau. 
	
	 Étapes/Tâches 
	Échéance
	Personne responsable

	Phase de planification 

(avant la date de démarrage du projet/de l’événement) 
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	Pendant le projet/l’événement
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	Après le projet/l’événement

(** comprend l’évaluation et le bilan financier)
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     


PARTIE 3 – VOS PARTENARIATS

Veuillez vous reporter aux lignes directrices pour les partenariats, dans la section « Manuel des délégations et outils » de notre site Web.
1. La planification, l’accueil ou la promotion du projet/de l’événement sera-t-il effectué en partenariat avec un ou plusieurs groupes ou institutions ? 
Oui 
 FORMCHECKBOX 

Si oui, quels sont les noms de ces groupes ou institutions et quel rôle joueront-ils ?      
Non
 FORMCHECKBOX 

PARTIE 4 – VOTRE PLAN DE PROMOTION
Pour obtenir plus d’information et d’idées, veuillez consulter la section 6 

du Manuel des délégations.
1. Quel est l’auditoire cible de votre projet/événement ? Qui souhaitez-vous rejoindre ?

     
2. Comment comptez-vous faire la promotion de votre projet/événement auprès de votre auditoire cible ? 

Utiliser les affiches du Réseau 






 FORMCHECKBOX 

Utiliser nos propres affiches






 FORMCHECKBOX 

Utiliser le blogue de notre délégation 





 FORMCHECKBOX 

Utiliser la page ou le groupe Facebook de notre délégation


 FORMCHECKBOX 

Distribuer nos propres dépliants 





 FORMCHECKBOX 

Utiliser la liste de diffusion de l’université




 FORMCHECKBOX 

Parler de notre projet/événement dans les classes



 FORMCHECKBOX 

Faire parler de notre projet/événement dans un journal étudiant ou sur les ondes d’une radio étudiante
 FORMCHECKBOX 

Communiquer avec des groupes sur le campus et hors-campus qui s’intéressent aux mêmes thèmes 
 FORMCHECKBOX 

Autre(s) :      
Veuillez faire parvenir à l’équipe du Réseau, par la poste ou par courrier électronique, tous les articles de journaux, les vidéos, les dépliants, les affiches ou les photos qui se rapportent à votre projet/événement. 

PARTIE 5 – L’ÉQUIPE DE VOTRE PROJET/ÉVÉNEMENT

Lorsque vous mettez sur pied l’équipe qui réalisera votre projet, assurez-vous, dans la mesure du possible, qu’elle soit diversifiée en matière de sexe et d’âge et qu’elle comprenne des membres récents et plus expérimentés (des étudiants de première année et d’autres plus avancés). 

	Nom
	Programme
	Année du programme
	Courriel
	Rôle dans le cadre du projet/de l’événement

	     
	     
	     

	     
	      

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	      
	     
	     

	     
	     
	      

	     
	     

	     
	     
	      

	     
	     


Personnes-ressources** (s’il y a lieu) :
	Nom
	Titre
	Faculté/Service
	Université/

Organisation
	Courriel
	Téléphone

(indiquer le code régional)

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     


*** Les « personnes-ressources » aident une délégation du Réseau étudiant à élaborer et à mettre en œuvre un projet/événement. Il peut s’agir de membres du corps professoral ou du personnel de l’université, de professionnels, de représentants d’autres organisations ou d’ONG, de membres de la communauté, etc. Le degré d’engagement de ces personnes peut être déterminé de façon informelle et demeure en tout temps à leur discrétion, selon leur degré d’expertise et leurs disponibilités.
PARTIE 6 – VOTRE PLAN D’ÉVALUATION

Pour plus d’information, veuillez consulter la section 4 du Manuel des délégations.

Prière de fournir plus de détails qu’aux questions 2 et 3 de la partie 1 : Résumé de notre projet/événement.

1. Quels objectifs précis
 souhaitez-vous atteindre par la réalisation de ce projet/cet événement ?      
2. Comment saurez-vous
 si vos objectifs ont été atteints ? Quelles méthodes emploierez-vous ?      
PARTIE 7 – VOTRE BUDGET

Veuillez utiliser le modèle de budget en format Microsoft Excel, que vous trouverez dans la section « Manuel des délégations et outils » du site Web du Réseau. Joignez votre budget détaillé en format Excel au présent formulaire PFund. Pour obtenir plus d’information sur la préparation de votre budget, reportez-vous à la section 7 du Manuel des délégations. 
Dépenses exclues : 

· Les étudiants participent aux activités du Réseau sur une base volontaire. Les avantages financiers (salaires ou autres) dans le cadre d’un projet qui reçoit un soutien du Fonds de projet du Réseau ne sont pas acceptés.

· Les dépenses liées aux repas et aux services de traiteur devraient être réduites au minimum, et ne peuvent excéder 300 $ ou 30 % du financement total accordé par le Réseau.

· La section « Divers » de vos dépenses budgétaires ne peut représenter plus de 10 % de votre budget total.

· Les frais de déplacements ne sont pas acceptés, sauf pour les déplacements locaux liés à la participation des invités. 

· Les honoraires des conférenciers et les autres rémunérations des experts, artistes et invités ne peuvent être inclus dans le budget couvert par le Fonds de projet du Réseau. 

Montant demandé au Réseau étudiant Droits et Démocratie : $      
Veuillez noter que chaque délégation peut recevoir un montant pouvant aller jusqu’à 1 500 $ pour l’ensemble de ses projets par année financière (c’est-à-dire du 1er avril au 31 mars de l’année civile suivante). Vous devez soumettre un formulaire PFund accompagné d’un budget pour chaque projet. Tout montant non utilisé au cours d’une année financière ne peut être reporté à l’année suivante.

� Il n’est pas nécessaire de fixer beaucoup d’objectifs ; deux ou trois objectifs principaux sont aisément réalisables, mais un plus grand nombre d’objectifs peut devenir difficile à gérer. Vous pouvez décider d’établir des objectifs quantitatifs (nombre de participants, montant d’argent à recueillir, nombre de livres à amasser) et qualitatifs (accroissement des connaissances des participants à propos des violations des droits des femmes en RDC, accroissement des compétences de la délégation en matière d’animation d’une table ronde de discussion, etc.). 





� L’évaluation des activités vous aidera à célébrer vos réussites, à réfléchir à ce qui n’a pas fonctionné et à comprendre pourquoi certaines choses auraient avantage à être améliorées. L’évaluation est donc un exercice essentiel pour mettre en œuvre des projets/événements toujours plus solides où les meilleures pratiques sont répétées, et les risques et erreurs évités ou atténués. 
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